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ОТКРЫТЫЕ ВАКАНСИИ 

1. Менеджер по продажам 

Обязанности: 
Привлечение новых клиентов 
Сопровождение клиентов 
Проведение переговоров на различных уровнях 
Заключение договоров 
Требования: 
Опыт работы в продажах от полугода (сегмент В2В) 
Коммуникабельность, обучаемость, исполнительность, инициативность, нацеленность на 
результат 
Готовность к командировкам 
Высокая работоспособность 
Владение английским языком не ниже базового уровня 
Личный автомобиль будет преимуществом 
Высшее образование  
Мы предлагаем: 
Работа в офисе с 10-00 до 18-00 
Компенсация расходов ГСМ и мобильной связи 
Оформление по ТК РФ с первого дня работы 
Корпоративное обучение 
Оплачиваемый отпуск 28 к.д. 
 

2. Офис менеджер  

Обязанности: 
Встреча клиентов, прием звонков, сопровождение переговоров 
Заказ офисных расходных материалов и ведение дел по поставщикам 
Получение и отправка корреспонденции 
Ведение документооборота 
Требования: 
Опыт работы  
Коммуникабельность, обучаемость, исполнительность, инициативность  
Хорошие манеры, опрятность, внимательность 
Владение английским языком не ниже базового уровня 
Высшее образование и личный авто будет преимуществом 
Мы предлагаем: 
Работа в офисе с 10-00 до 18-00 
Компенсация расходов ГСМ 
Оформление по ТК РФ с первого дня работы 
Корпоративное обучение 
Оплачиваемый отпуск 28 к.д. 
 
Если вас заинтересовали наши вакансии,  
присылайте ваши резюме на наш электронный адрес  office@alvexspb.ru 
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